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Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
 
 
Ort: Aschaffenburg  
Vertragsart: Arbeitnehmerüberlassung   
Arbeitszeitmodell: Vollzeit (38 Std. pro Woche)  
Kategorie: Technologieunternehmen  
Startzeitpunkt: ab sofort   
 
Für einen unserer namhaften Kunden im Großraum Aschaffenburg, einem international tätigen
Maschinenbauunternehmen, suchen wir:  

 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
 
Ihre Aufgaben: 

 
Kompetente Betreuung und Beratung unserer Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter in
betrieblichen, gesetzlichen und tariflichen Fragestellungen
Personalstammdatenpflege (Abrechnung, Zeitwirtschaft, Organisationsmanagement)
Zeiterfassung
Erstellen von Arbeitsverträgen, Vertragsänderungen, Betriebsratsanhörungen, Bescheinigungen und 
 Zeugnissen nach Vorlage
Vorbereitende Aufgaben zur Entgeltabrechnung
Bearbeiten von Entsendungsmeldungen und Visa
Unterstützung bei Projektthemen (z.B. Testen einer neuen Zeitwirtschaftssoftware)
 

 
Ihr Profil: 

BS Wutow Professional GmbH
Telefon: +49 69 153269740
Telefax: +49 69 153269749
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abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise mit Zusatzqualifikation im Personalwesen
mehrjährige Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position im produzierenden Umfeld
Kenntnisse im Betriebsverfassungsrecht und Tarifrecht (Metall + Elektro) von Vorteil
sehr gute Kenntnisse im Umgang mit SAP R3 wünschenswert
sicherer Umgang mit den gängigen MS Office Anwendungen
hohe Vertraulichkeit, Dienstleistungsorientierung und proaktive Arbeitsweise
sehr gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
 

 
Ihre Vorteile: 

 
Vergütung nach Tarifvertrag zzgl. übertariflicher Zulagen
Urlaubs-.und Weihnachtsgeld
Interessante Einsätze bei namhaften nationalen und internationalen Unternehmen
Kontinuierliche Betreuung während des Kundeneinsatzes
Umfangreiche Einarbeitung
Gute Weiterbildungsmöglichkeiten 
 

Bewerben Sie sich jetzt und erfahren Sie mehr über den Kunden und weitere interessante Jobangebote als  
Personalsachbearbeiter (m/w/d) (m/w/d) in  Aschaffenburg und Umgebung!  
Gerne stehen wir Ihnen unter Angabe der unten stehenden Referenznummer für Rückfragen zur Verfügung.  

 

 
Referenz-Nummer: 405565A31810 
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